Vyberové konanie na poziciu

r

ekonom - uctovnik

Obec Visolaje v stlade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade vo
Visolajoch na poziciu ekondém - Gétovnik

Nazov pracovného miesta: ¢ ekonom - Gctovnik
Miesto vykonu prace: e Obec Visolaje, Obecny urad Visolaje 40, 018 61 Belusa
Charakteristika pracovného miesta:

e rozpoctovnictvo obce , sprava majetku obce , usmerfiovanie a spolupraca
s uct.organizaciami

e spracovanie individualnej uzavierky, konsolidovanej uzavierky
e zabezpecenie dodrziavania uétovnych terminov

e spolupridca s externou auditorskou spolo¢nostou , zverejfiovanie faktur ,
objednavok, zmlav

e pravidelné odovzdavanie finan¢nych a G¢tovnych vykazov

e komplexné vedenie miezd a personalistiky , odovzdavanie mesacnych vykazov,
spolupraca s Danovym tUradom , poistoviiami

Rozsah pracovného uvizku: e plny uvizok

Kvalifikaéné predpoklady: e Uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického
smeru, U¢tovnictvo alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poziadavky:

e ovladanie podvojného Gctovnictva — so zameranim na verejnu spravu,
e znalost platnej Gctovnej, dafiovej a rozpoctovej legislativy

e zékladné znalosti zakonov tykajucich sa fungovania samospravy

e ovladanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimalne na trovni pokro¢ily



Prax: e v oblasti u¢tovnictva, v oblasti rozpotovnictva a planovania . Vyhodou
je znalost’ ekonomiky a Gitovnictva rozpoGtovych a prispevkovych organizacii,
ovladanie programov IVES - Winlbeu , RISSAM,

Osobnostné predpoklady:

e sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu, zdravotnad sposobilost,
bezthonnost’, ddveryhodnost, zodpovednost’, samostatnost’ a rozhodnost, zmysel
pre presnost, poriadok a ddslednost’, pozitivny pristup k rieSeniu problémov,
ochota pracovat’ so zvy$enym nasadenim

Zoznam pozadovanych dokladov:
1. ziadost o zaradenie do vyberového konania
2. Struktirovany zivotopis
3. Giradne overena kopia dokladu o najvy$$om dosiahnutom vzdelani
4. kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

5. pisomny sthlas uchadzada so spracovanim svojich osobnych udajov pre
potreby vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
adajov.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzagi o pracovné miesto dorudia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou alebo osobne do podatelne obecného uradu na Obec Visolaje,
Visolaje 40 , 018 61 Belusa, najneskdr do 09.11.2018 Oznacenie: ., Vyberové
konanie* — neotvarat’! Uchadza¢ o pracovni poziciu — ekondm - G¢tovnik  po
splneni podmienok podania Ziadosti a povinnych dokladov k nej, bude pozvany
na pohovor.

Datum mozného nastupu: e 01.01.2019
Kontakt: Vincenc Hrenak- starosta obce, tel. 042/4623083 , 0910 980 504

e-mail.: obec.visolaje@petranet.sk

Vyvesené : 06.09.2018

FAT[C0T~) 0[S ——— .




